Estado de Santa Catarina )
PREFEITURA MUNICIPAL DE FREI ROGERIO

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° 46/2024 — P.M.F.R
DISPENSA DE LICITACAO N° 28/2024

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

O objeto do presente procedimento ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitagdo, para a Contratacio de empresa especializada para
prestaciao de servicos técnicos profissionais especializados de consultoria e assessoria na
gestdo e controle de patrimonio publico, reavaliacio geral do acervo de bens moveis do
ativo imobilizado do municipio de Frei Rogério/SC, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia e seus anexos.

Conforme disposi¢oes do inciso II e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a
Administragdo Municipal de Frei Rogério, faz saber que estd em andamento um processo de
compra direta por dispensa de licitacdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratagdo que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servicos e compras;

[...]

3° As contratagdes de que tratam os incisos I e
IT do caput deste artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgacdo de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestagdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada
a proposta mais vantajosa.

Observacao: Os valores atualizados pelo Decreto 11.871, de 29 de dezembro de 2023,
para o exercicio de 2024, para este inciso II do artigo 75 da lei federal 14.133/2021, esta em R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos)

1. DO OBJETO:

Contratacio de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos profissionais
especializados de consultoria e assessoria na gestio e controle de patrimonio publico,
reavaliacio geral do acervo de bens moveis do ativo imobilizado do municipio de Frei
Rogério/SC.

2. ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
2.1.  Os itens encontram-se devidamente quantificados e especificados no quadro abaixo:
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Item Especificacio do objeto Und. | Quant.

Prestacao de servigos de assessoria na area de em patrimonio
publico, compreendendo os seguintes trabalhos: Laudo técnico
de reavaliagdo, com vistorias de verificagdo por amostragem,
analise do levantamento patrimonial dos Itens pertencentes ao
municipio de Frei Rogério/SC, através de trabalho in-loco junto
aos locais onde atualmente estdo identificados no sistema
patrimonial existente nos registros do municipio, por
amostragem técnica, uma vez que houve o levantamento fisico
por parte da equipe designada, fazendo um comparativo e uma
verificagdo por amostragem do patrimonio existente, sendo feito
também os demonstrativos através de relatorios acompanhados
por um Contador devidamente indicado e ligado a empresa, com
os devidos pareceres quanto as avaliagdes, depreciagdes e
reavaliagdes dos referidos bens, com a entrega dos devidos
relatorios da atualizagdo financeira do patrimdnio existente, com
os apontamentos possiveis quanto aos problemas existentes e
com as devidas orienta¢des dos procedimentos a serem tomados
para que o municipio de Frei Rogério para que possa contar com
dados atualizados e reais de seu patrimonio adquirido, com os
devidos controles e acompanhamentos e, consequentemente, com
a identificacdo dos devidos responsaveis em cada setor pelo
patrimonio existente. Ainda a empresa auxiliard na orientagdo e
treinamento de um ou mais colaboradores indicados pela
administracdo que deverdo auxiliar nos trabalhos feitos, fazendo
parte do treinamento dos mesmos, a fim de que o municipio
possa ter em seu quadro funcional, pessoa responsavel pelo setor
patrimonial e que efetivamente tenha recebido treinamento para
assumir um departamento tdo importante e fundamental para o
municipio € sua  organiza¢do  administrativa,  para
aproximadamente 7.000 itens.

01 Serv 1

3. FORMA DE EXECUCAO:

3.1.  Descri¢ao dos Servigos:

3.1.1. A empresa contratada devera realizar os seguintes trabalhos:

a) Laudo Técnico de Reavaliacao: Elaboracao de laudos técnicos de reavaliagao dos bens
publicos, visando a atualiza¢ao dos valores patrimoniais.

b) Vistorias de Verificagdo por Amostragem: Realizagdo de vistorias in-loco por
amostragem, para verificar a existéncia, estado de conserva¢do e conformidade dos bens
inventariados.

c) Analise do Levantamento Patrimonial: Analise detalhada do levantamento patrimonial
dos itens pertencentes ao municipio, garantindo a correta classificag@o e registro dos bens.
d) Metodologia: Trabalho In-Loco: A equipe técnica realizard visitas presenciais aos locais

onde estdo situados os bens patrimoniais, assegurando a precisdo e veracidade das informagdes
coletadas.
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e) Documentagdo: Todo o processo serda devidamente documentado, com a emissdo de
relatorios técnicos que detalham os procedimentos realizados e os resultados obtidos.
f) Compliance: Os servigos serdo executados em conformidade com as normativas legais e

regulamentares aplicaveis a gestdo de patrimonio publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Ser do ramo do objeto da licitagdo;

4.2.  Possuir mao de obra capacitada e qualificada, em quantidade necessaria, para o
desempenho eficiente das diversas tarefas;

4.3.  Apresentar a seguinte documentacdo, sdo requisitos da presente contratacdo os que
seguem:

4.3.1. Documentos relativos 8 HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus atuais administradores, ou;

b) Registro Comercial, no caso de empresario individual, ou;

c) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio, ou;
e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

4.3.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
respectiva consolidacdo.

4.3.2. Quanto a HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

b) Prova de regularidade de Tributos Federais e Contribuicdes Sociais perante a
apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a divida Ativa
da Unido, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014.

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

e) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecido pela Caixa Econdmica Federal,;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei N° 5.452, de 1.° de maio de 1943.

4.3.3. Quanto a HABILITACAO TECNICA:
a) Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, o qual indique que a proponente tenha executado servigos compativeis com o objeto.
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4.3.4. Quanto COMPROVACAO DE IDONEIDADE:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica:
» Certiddo Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido — TCU, da
empresa participante, com data e expedicdo inferior a 30 (trinta) dias a data de
abertura do Processo Licitatorio. Disponivel para ser emitida em: https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br;

5. DA EXECUCAO
5.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de 30 (trinta) dias, a contar da emissdo da ordem
de servico/ solicitagdo de fornecimento;

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

6.1.  Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo e no Aviso de
Dispensa de Licitacdo e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

6.2. Devera efetuar prestar o servico em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagdes,
assinado recebimento pelo fiscal do contrato.

6.3.  Prazo e local constantes neste Termo e no Aviso de Dispensa de Licitacdo e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal na qual constardo as indicagdes referentes a:

6.4. Deverd prestar os servicos integralmente com as caracteristicas e especificagdes
consignadas em sua proposta comercial, além de TODA a LEGISLACAO PERTINENTE em
vigor, bem como observar as condi¢cdes e prazos propostos, assumindo toda e qualquer
responsabilidade por sua integridade.

6.5. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.6.  Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagdo, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE.

6.7. Deverd comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da execugdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao.

6.8.  Deverd manter em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

6.9. Devera ainda, a Contratada, nomear, expressamente, um representante encarregado
responsavel pelos servicos com a missdo de garantir o bom andamento dos mesmos,
permanecendo no local do trabalho, em tempo necessario, fiscalizando e ministrando a
orientacdo necessaria aos executantes dos servigos. Este encarregado terd a obrigacdo de
reportar-se, quando houver necessidade, ao Fiscal do Contrato e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas, esclarecendo o ndo
cumprimento por parte da Contratada.

6.10. Quando requerido, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
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a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

6.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

6.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contrata¢do, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguran¢a do contratante;

6.15. A Contratada n3o podera veicular publicidade acerca do Contrato, salvo se houver
prévia autorizagdo da Administragdo do Municipio;

6.16. Para fins de atendimento ao disposto na Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD), as informagdes e dados apresentados para participar do processo
licitatorio, sdo de dominio publico, em razdo dos principios do interesse publico e da
publicidade dos atos efetuados pela municipalidade.

6.17. A Proponente obriga-se ainda, em atendimento ao disposto na Lei n° 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecdao de Dados Pessoais (LGPD), a manter sigilo de todas as informagdes sobre os
dados pessoais e dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da execucdo da
contratacdo, sendo vedado o repasse dessas informagdes, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do objeto contratado.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no termo de referéncia, aviso de
dispensa e seus anexos;

7.2.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no termo de referéncia e da proposta, para
fins de aceita¢do e recebimento definitivo;

7.3.  Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.5.  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia, aviso e seus anexos;

7.6. A Administracio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢dao do Termo de Contrato ou nota de
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empenho, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente, cujo numero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do
contrato;

8.2. O pagamento serd realizado mediante apresentacao da Nota Fiscal no Setor competente
da Prefeitura de Frei Rogério, situado na Rua Adolfo Soletti, 750, Centro, Frei Rogério/SC,
devidamente atestada pelos servidores designados para atestado do servigo;

8.2.1. A Nota Fiscal devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na fonte, conforme
tabela de retencao constante no Anexo I da Instru¢ao Normativa da Receita Federal do Brasil n°
1.234 de 2012 e suas alteracdes posteriores. Cabe a licitante/contratada o destaque deste
imposto no corpo das notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por isenc¢do, ndo incidéncia
ou aliquota zero devem informar essa condi¢do no documento fiscal, inclusive o enquadramento
legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo do IR e das contribui¢des sobre o
valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou
Servigo.

8.3. A Administragdo Municipal, reserva-se o direito de reter o pagamento de faturas para
satisfacdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros;
8.4.  Para receber seus créditos a contratada devera comprovar as regularidades fiscal e
trabalhista que lhe foram exigidas quando da habilitagdo;

8.5. O prazo de pagamento da Nota Fiscal serd de até 30 (trinta) dias a partir da data final do
periodo de adimplemento e mediante sua apresentagdo juntamente com os demais documentos
acima mencionados ao setor competente;

8.6. Em caso de devolucao da Nota Fiscal para correcdo, o prazo de pagamento passara a
fluir ap6s a sua reapresentacdo. A Nota Fiscal devera ser emitida pela propria contratada,
obrigatoriamente com o numero de inscricio no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitagdo e das propostas de pregos, bem como, da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ;

8.7. A nota fiscal isenta de erros, deverd ser previamente atestada pelo Fiscal do Contrato e
servidor designado pelo ordenador de despesas.

9. DA FISCALIZACAO

9.1. A Administracao Municipal, reserva-se o direito de fiscalizar e acompanhar a execugdo
contratual e para tanto, nomeia a servidora Tatiane Alberton, para a fun¢do de fiscal o qual,
anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

10. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
10.1. Os recursos financeiros para custear a contratacdo serdo custeados com recursos
constante da seguinte datacdo or¢amentaria:

Entidade — Prefeitura Municipal de Frei Rogério
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03.001 — Secretaria de Administragdo e Finangas
2.033 — Manutencao das Atividades Administrativas e Financeiras
3.3.90.00.00.00.00.00 — 1.501.0000.1100.00

11. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

11.1 A validade do Contrato sera at¢ 30 de dezembro de 2024, contados a partir da data de
assinatura do Termo Contratual ou instrumento equivalente.

Frei Rogério/SC, 13 de setembro de 2024

Gilmar Fertig
Secretario Municipal de Administracao
e Finangas
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